
Zur Verstärkung unseres Rathausteams besetzen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle der Sachgebietsleitung  
Sicherheit und Ordnung (m / w/ d).  Die Stelle umfasst 
die Sachgebietsleitung Sicherheit und Ordnung mit den 
Schwerpunkten Straßenverkehrsangelegenheiten, Feuerwehr- 
und Katastrophenschutz, Unterbringung von Flüchtlingen, 
Organisation von Wahlen und Veranstaltungen.

Was erwartet Sie?
Vergütung nach A11 bzw. EG 10 TVÖD | Abwechslungsgarantie |
ein aufgeschlossenes Rathausteam | attraktiver & 
moderner Arbeitsplatz | vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre  

Wen suchen wir?
Ein engagiertes und motiviertes Mitglied für unser Rathausteam 
mit Organisationstalent und einem guten Händchen im Umgang 
mit Menschen mit einer

	- Laufbahnbefähigung für den gehobenen Verwaltungsdienst 
(Bachelor of Arts - Public Management (m/w/d) oder 
Diplom-Verwaltungswirt /in FH) oder 

	- Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten mit An-
gestelltenlehrgang II bzw. vergleichbarer Zusatzqualifikation

	- Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten mit  
einschlägiger Berufserfahrung

Interesse geweckt?
Erfahren Sie hier mehr über die Stelle:
www.untergruppenbach.de
Herr Wolf· Hauptamt · Telefon 07131  / 70 29-13
Frau Grund · Personalamt · Telefon 07131 / 7029-31 

Nicht lange überlegen, einfach machen!
Bewerbungsschluss ist der 13. Februar 2026
Bürgermeisteramt | Kirchstraße 2 | 74199 Untergruppenbach
bewerbung@untergruppenbach.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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Jobdetails
	- Eine Gemeindeverwaltung – zentral, modern & attraktiv

	- Ein 30-köpfiges Rathausteam – motiviert, 
unterstützend & vertrauensvoll

	- Eine unbefristete Vollzeitstelle – krisensicher & 
garantiert

	- Eine Vergütung bis zur Besoldungsgruppe A11 bzw.   

EG 10 des TVÖD – fair & gerecht

Was erwartet Sie?
Wir sagen es gerade raus… 
Bei uns gibt es knifflige Aufgaben, jede Menge Arbeit 
und einen rauchenden Kopf. Doch wir werfen alles in 
die Waagschale! Bei uns erwarten Sie außerdem 30 unter- 
stützende und haltgebende Kolleginnen und Kollegen, 
eine offene und vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre, 
ein attraktiver und moderner Arbeitsplatz und flexible  
Arbeitszeiten. Das abwechslungsreiche Aufgaben-
gebiet umfasst unter anderem die Sachgebietslei-
tung des Sachgebiets Sicherheit und Ordnung mit 
ordnungsbehördlichen Aufgaben, wie beispielswei-
se Straßenverkehrsangelegenheiten, Unterbringung 
von Flüchtlingen, Asylbewerbern und Obdachlosen, 
Feuerwehr- und Katastrophenschutzwesen, Wahlen 
und Kultur sowie die Koordination von Veranstal-
tungen und Partnerschaften. 

Wen suchen Wir?
Für unser Rathausteam suchen wir eine 
Sachgebietsleitung mit einer Laufbahnbefähigung 
für den gehobenen Verwaltungsdienst (Bachelor of 
Arts - Public Management (m / w/ d) oder Diplom-
Verwaltungswirt/in FH), einer Ausbildung zum / zur 
Verwaltungsfachangestellten mit Angestelltenlehrgang 
II bzw. vergleichbarer Zusatzqualifikation oder einer 
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 
mit einschlägiger Berufserfahrung  mit Organisations- 
und Koordinationstalent und einem guten Händchen im 
Umgang mit Menschen. 
Absolventen der Hochschule für öffentliche Verwaltung 
und Finanzen sind für uns keine Grünschnäbel. Im Ge- 
genteil, die Freude ist groß, wenn wir den spannenden 
Einstieg in Ihr Berufsleben begleiten und wir gemeinsam 
wachsen. Unterschiedliche Erfahrungen, Talente und 
Lebenswege bereichern uns.
Schlussendlich springt der Funke auf uns über, wenn Sie 
ein verbindliches, sicheres und korrektes Auftreten haben, 
eine ordentliche Portion Zuverlässigkeit und selbst- 
ständige Arbeitsweise mitbringen, eine große Prise 
Einsatzbereitschaft vorweisen können, ein hohes 
Verantwortungsbewusstsein und organisatorisches 
Geschick haben und eine gute Hand voll Freude und gute 
Laune bei der Arbeit garantieren können.

	- Gleitende Arbeitszeit – flexibel & selbstbestimmt 
unter Berücksichtigung der Kontaktzeiten                   

	 Mo – Fr 08:30 – 12:00 | Di + Mi  14:00 – 15:30
	    Mo 	   14:00 – 17:00 |	Do 	 14:00 – 18:30

	- Weitere erwähnenswerte Vorzüge: Offene und 
vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre, attraktiver 
und moderner Arbeitsplatz, Tiefgaragenstellplatz,  
bei Bedarf ein Betreuungsplatz in einer kommunalen 
Kindertageseinrichtung, bei Interesse ein arbeitge-
berbezuschusstes Jobticket des HNV, Arbeitgeber-
zuschuss zur betrieblichen Altersversorgung, die  
Möglichkeit zur Bestellung eines warmen Mit-
tagessens in der Mensa der Stettenfelsschule, 
Jobrad, ein gutes Miteinander gefördert durch einen 
jährlichen Betriebsausflug & eine Herbstfeier.
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Gemeinde Untergruppenbach – 
ein Arbeitgeber mit Zusammen-
halt, Vielfalt und Anspruch
Die Gemeinde Untergruppenbach mit den Ortsteilen  
Untergruppenbach, Obergruppenbach, Donnbronn,  
Unterheinriet, Oberheinriet und Vorhof be-
steht derzeit aus rund 8.500 Einwohnern.  
Die Gemeinde Untergruppenbach beschäftigt rund 200 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den verschiedensten 
Aufgabenbereichen. Ein vielseitiges Spektrum von Rathaus, 
Bauhof, Kindertageseinrichtungen, Schulen, Büchereien 
und Freibad.

Wer sind wir...?
	- Wir sind einer der größten Arbeitgeber im Ort.

	- Wir sind ein Arbeitgeber der Türen öffnet, Wege 
verkürzt und klare Ziele setzt.

	- Wir sind eine wirtschaftsstarke Gemeinde, die zum 	
Arbeiten im Grünen einlädt.

	- Wir sind eine Gemeinde zum Wohnen, Leben und 	
Wohlfühlen.

	- Wir sind eine Gemeinde mit einer guten Infrastruktur 	
für das tägliche Leben.

	- Wir sind eine moderne Gemeinde, die Wert auf Fort-
schritt und Weiterentwicklung legt.

	- Wir sind eine Gemeinde für alle Generationen.

Interesse geweckt?
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen folgende 
Ansprechpartner zur Verfügung:

Hauptamt
Herr Wolf 07131/7029-13

Sachgebiet Personal und Organisation
Frau Grund 07131/7029-31

Ihre Bewerbung richten Sie bitte 
bis spätestens 13. Februar 2026
mit den üblichen Unterlagen an das

Bürgermeisteramt
Kirchstraße 2
74199 Untergruppenbach
oder per Email an:
bewerbung@untergruppenbach.de

Wir freuen uns 
auf Ihre Bewerbung!
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Die 10 besten Gründe für 
einen Jobwechsel zur 
Gemeinde Untergruppenbach
01 	Gemeinsam statt einsam
	 Teamgeist, gegenseitige Unterstützung und ein 
	 respektvolles Miteinander zeichnen uns aus.

02 	Familie und Beruf
	 Wir geben unser bestes, Leben und Arbeiten unter 	
	 einen Hut zu bringen.

03 	Vertrauen schafft Erfolg
	 Transparenz und eine offene Kommunikation 
	 ist die Basis für unsere Vertrauenskultur.

04 	Wertschätzung ist mehr als nur ein Händedruck
	 Aufrichtige Wertschätzung und Anerkennung sehen 	
	 wir als zentrales Bedürfnis der Menschen.

05 	Arbeitsklima mit Wohlfühlfaktor
	 Eine angenehme Arbeitsatmosphäre und ein 
	 modernes Ambiente wird bei uns groß geschrieben.

06 	Stillstand ist Rückschritt
	 Unser Wissensdurst ist groß und wir wissen, dass 	
	 Fort- und Weiterbildungen unseren Horizont erweitern.

07 	Mensch und Maschine – wie wir morgen arbeiten
	 Eine zukunftsorientierte und zeitgemäße Betriebs-	
	 ausstattung ist ein zentrales Element für unsere 	
	 Leistungsfähigkeit.

08 	Struktur und Transparenz gibt Sicherheit und 	
	 Orientierung
	 Eine fundierte und nachvollziehbare Entscheidungs-	
	 findung veranschaulicht und schafft ein einheitliches 	
	 Verständnis. Unsere aussagekräftigen Stellenbe-	
	 schreibungen liefern wichtige Informationen und 	
	 beseitigen Unklarheiten.

09 	Qualitätsentwicklung und -sicherung 
	 gehen Hand in Hand
	 Ein einheitliches Qualitätsmanagementsystem und 	
	 interne Evaluierung, erreichen eine kontinuierliche 	
	 Weiterentwicklung und runden unsere Standards ab.

10 	Geld ist nicht alles...
	 ... aber ohne Geld ist alles nichts. Ein krisensicherer 
	 Arbeitsplatz sowie eine faire und tarifgerechte 
	 Bezahlung sind bei uns garantiert.

„Wähle einen Beruf, den Du liebst und Du 
brauchst niemals in Deinem Leben zu arbeiten.“ 

Konfuzius
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