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Konto verbinden in Outlook 2016

Verbindung in der Hochschule

Direkt nach dem Offnen von Outlook werden die Kontoinformationen automatisch im Fenster
eingetragen. Hier klicken Sie mehrere male auf ,Weiter” und das Konto wird automatisch

eingerichtet.
Eventuell erscheint hier ein Authentifizierungsfenster, bei welchem Sie bei ,Benutzername”
hsnet\Benutzernamen und bei , Passwort” Ihr Passwort angeben.

Verbindung von Extern

Wenn Sie Outlook zum ersten Mal verwenden, werden Sie direkt nach dem Start von Outlook zu
Schritt 2 geleitet.

1. Zuerst gehen Sie in Outlook auf ,Datei” in die Informationen und dort auf ,,Konto
hinzufiigen”.

Outlook Heute - Outlook B = m} X

pa—a—— Kontoinformationen

Offnen und

. Es ist kein Konto verfugbar. Fugen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusétzliche Features zu aktivieren.
Exportieren

+ Konto hinzufiigen

IT Kontoeinstellungen
=
Kontoeinstellungen
Drucken
= Postfacheinstellungen
= Verwalten der Grofie Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geloschte

Office- Tools Elemente" und Archivierung,
Konto -

Optionen

Beenden




2. Danach geben Sie ihre Account-Daten ein:

Konto hinzufiigen *

Konto automatisch einrichten
COutlook kann Thre E-Mail+onten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto
Ihr Hame: Vorname MNachname
Eeispiel: Heike Molnar
E-Mail-Adresse: Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de|
Eeispiel heike@contoso.com
KenmaiorE [R—

Kennwort erneut eingeben: | *eeeeies

Geben Sie das Kennwaort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurick Abbrechen

Hierbei geben Sie bei ,,Ihr Name” den Namen der bei den E-Mails angezeigt werden soll.
Bei der E-Mail-Adresse geben Sie Ihre E-Mail von der Hochschule an, welche folgendes
Schema hat: Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de.

Darunter geben Sie zweimal lhr Passwort ein.

AnschlieBend klicken Sie auf ,, Weiter”.



3. Es erscheint danach ein Fenster, bei dem Sie ihre Anmeldedaten angeben. Hierbei gehen Sie
auf ,,Weitere Optionen” und auf ,Anderes Konto verwenden”.

Windows-Sicherheit h:4

Microsoft QOutlook

Verbindung mit Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de
wird hergestellt.

hsnet\nachname_vorname

Domane: hsnet

I:l Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de

@ Anderes Konto verwenden

QK Abbrechen

Hier geben Sie bei ,Benutzername” die Doméne , hsnet” mit einem \ und lhren
Benutzernamen an. Darunter geben Sie lhr Passwort ein.

Wenn Sie den Haken bei ,, Anmeldedaten speichern” setzen werden diese Daten gespeichert
und missen spater nicht mehr erneut eingegeben werden.

Danach bestatigen Sie mit ,,OK”.



4. Das Mailkonto wird dann vollstandig eingerichtet.
Klicken Sie anschlielend auf , Fertig stellen”.

Kontao hinzufiigen >

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Cutlook schliekt die Konfiguration lhres Kontos ab. Dieser WVorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
+*  Nach Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de-Einstellungen suchen
" Am E-Mail-5erver anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[Jkontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufdgen...

< Zuridck Fertig stellen Abbrechen

5. Es erscheint eine Meldung, die Sie auffordert das Outlook neu zu starten. Hierbei klicken Sie
auf ,OK“ und schlieBen das Outlook Fenster und starten es neu.

Microsoft Outlook X

Outlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen
Anderungen dbernommen werden,




6. Nachdem Outlook neugestartet ist haben Sie Zugriff auf lhr Postfach.

Entwiirfe - Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de - Outlook

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe Q ‘Was méchten Sie tun?

El .’;";j : y Personen suchen A))

M- - | ‘ZRegeln~ [ Adressbuch
Neue Neue

E-Mail Elemente~ | 45~ EI Team-E-Mail 7@ Y E-Mail filtem -

Meu Laschen Antworten Quicksteps r] Verschieben Kategorien Suchen Rede ~

Laut
vorlesen

“Entwirfe” durchsuchen £ | Aktueller Ordner =

4 Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de Entwiirfe v 1

Es wurden keine Elemente gefunden, die den
Posteingang Suchkriterien entsprachen,

Entwiirfe
Gesendete Elemente
Geldschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
R55-Feeds

Trash

Suchordner

Elemente: 0 Verbunden mit Microsoft Exchange O E - +

Verbindung zusatzlicher Konten

Wenn Sie ein organisatorisches Konto oder ein zuséatzliches Konto hinzufligen, halten Sie sich an die
Anleitung ,Verbindung von Extern” nur, dass bei der E-Mail-Adresse die von dem externen Konto
angeben. Bei den Anmeldeinformationen geben Sie |hr eigenes Konto an, mit lhrem persénlichem
Benutzernamen und Passwort.




Konto verbinden in Outlook 2019

Verbindung in der Hochschule

Direkt nach dem Offnen von Outlook werden die Kontoinformationen direkt im Fenster eingetragen.
Hier klicken Sie mehrere male auf ,Weiter” und das Konto wird automatisch eingerichtet.

Eventuell wird hier auch ein Authentifizierungsfenster, bei dem Sie bei ,Benutzername”
hsnet\Benutzernamen und bei , Passwort” Ihr Passwort angeben.

Verbindung von Extern

Wenn Sie Outlook zum ersten Mal verwenden, werden Sie direkt nach dem Start von Outlook zu
Schritt 2 geleitet.

1. Zuerst gehen Sie in Outlook auf ,Datei” in die Informationen und dort auf ,Konto
hinzufligen”.

Outlook Heute - Outlook 7 =

pawa—  Kontoinformationen

nen und Es ist kein Konto verfiigbar. Figen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusatzliche Features zu aktivieren.

Exportieren
+ Konto hinzufiigen

F Kontoeinstellungen
ady

Kontoeinstellungen

Drucken

= Postfacheinstellungen
. = Verwalten der GroBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Gelaschte
Office- Tools Elemente" und Archivierung.

Konto

Optionen

Beenden




2. Danach kommt ein Fenster bei dem Sie Ihre Hochschulmailadresse eingeben und auf
,Verbinden” klicken.

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um lhr Konto hinzuzufligen.

|vomame.nachname@hs—ludwigsburg.de| | - |

Erweiterte Optionen v

3. Bei dem Kontotyp wahlen Sie ,,Exchange” aus.

©

Kontotyp auswahlen

g @« G

Office 365 QOutlook.com Google

E &

Exchange POP IMAP




4.

Es erscheint danach ein Fenster, bei dem Sie ihre Anmeldedaten angeben. Hierbei gehen Sie

auf ,,Weitere Optionen” und auf ,Anderes Konto verwenden”.

Windows-Sicherheit pod

Microsoft Outlook

Verbindung mit Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de
wird hergestellt.

hsnetynachname_vorname

Domane: hsnet

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

Vorname. Nachname@hs-ludwigsburg.de

e Anderes Konto verwenden

OK Abbrechen

Hier geben Sie bei ,Benutzername” die Doméne , hsnet” an mit einem \ und Ihr
Benutzername in der Form Nachname_Vorname. Darunter geben Sie Ihr Passwort ein.

Wenn Sie den Haken bei ,Anmeldedaten speichern” setzen werden diese Daten gespeichert

und missen spater nicht mehr erneut eingegeben werden.
AnschlieBend bestatigen Sie mit ,,OK“.
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6.

Es erscheint eine Bestatigung, dass Ihr Konto eingerichtet wurde. Diese bestatigen Sie mit
”OK”

Vorname.Nachname @hs-ludwigsburg.de wird hinzugeflgt.

Kontoeinrichtung abgeschlossen.

["] Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

Im Outlook-Fenster sehen Sie, dass sich Ihr Postfach verbunden hat.

Entwiirfe - Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de - Outlook

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe Q Was machten Sie tun?

EI ,._‘“!.j i & Antwort Personen suchen

N N . e 2 Allen ar - | “c7Regeln~ [ Adressbuch
eue Eue - .

E-Mail Elemente - | &7 £} Weiterle B Team-E-Mail || Y E-Mail filtern -

Meu Laschen Antworten QuickSteps [F] Werschieben Kategorien Suchen

Favoritenordner hierhin ziehen <
“Entwirfe” durchsuchen yel | Alktueller Ordner -

4 Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de Entwurfe v 1
. Es wurden keine Elemente gefunden, die den
Posteingang Suchkriterien entsprechen,
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
R55-Feeds
Trash

Suchordner

Verbunden mit Microsoft Exchange |]:| @ =

Elemente: O

A
Laut

worlesen
Rede

~
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Verbindung zusatzlicher Konten

Wenn Sie ein organisatorisches Konto oder ein zuséatzliches Konto hinzufligen, halten Sie sich an die
Anleitung ,Verbindung von Extern“ nur, dass bei der E-Mail-Adresse die von dem externen Konto
angeben. Bei den Anmeldeinformationen geben Sie lhr eigenes Konto an, mit lhrem personlichem
Benutzernamen und Passwort.

Organisatorisches E-Mailkonto Uber IMAP verbinden

Wenn Sie ein organisatorisches oder gemeinsames Konto auf einem anderen Programm (iber das
Handy oder PC hinzufligen wollen geben Sie folgende Informationen an.

Posteingang

e Als Art des Accounts geben Sie IMAP an (falls verflgbar: IMAPS)
e Posteingangsserver: mail.ph-gw.de
e Verschlisselung oder Verbindungsicherheit: SSL/TLS
e Port: 993
e Authentifizierungsmethode: Passwort
e Der Benutzername besteht aus zwei Teilen: als erstes das eigene Benutzerkonto gefolgt mit
dem Alias der Mailadresse, dies entspricht meistens dem, das vor dem @ steht.
o hsnet\Benutzername\abteilungspostfach
e Passwort: Passwort des eigenen Nutzerkontos

Postausgang

e Postausgangsserver: mail.ph-gw.de

e Verschlisselung oder Verbindungsicherheit: STARTTLS (TLS)

e Port: 587

e Authentifizierungsmethode: Passwort

e Benutzername: Nicht wie beim Posteingangsserver, nur der Benutzername
o hsnet\Benutzername

e Passwort: Passwort des eigenen Nutzerkontos
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